附件1：各阶段工作时间安排表
	工作阶段
	工作内容和要求
	负责单位
	完成日期

	准备阶段
	下发编报2020年招生专业目录文件、指导性招生计划，业务培训PPT
	研究生学院
	2019年7月18日前

	选拔符合招生条件的导师及编报计划阶段
	各培养单位将本单位党政联席会议审议通过的：

1.硕导名单报研究生学院批准公示；

2.符合招生条件博导业绩汇总表
	培养单位
研究生学院
	2019年7月30日前!!!

	
	博士生招生指导性计划和公示通过的硕导名单下发
	研究生学院
	2019年8月13日前

	
	编报专业目录阶段
	培养单位
研究生学院
	2019年8月19日前

	审核材料及

编简章阶段
	审核各单位编报专业目录材料，编制招生简章、专业目录
	研究生学院
	2019年8月22日前

	科目采集

上报阶段
	整理好相关数据，完成科目采集及上报工作
	研究生学院
	2019年8月31日前（最终上报时间以教育部时间安排为准）

	公布简章阶段
	印制、公布2020年招生简章及专业目录
	研究生学院
	2019年9月10日前


